居住证转本市常住户口信息确认表
(适用于劳动合同与外服签订)

上海外服（集团）有限公司：

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月日
	

	身份证号码
	
	婚姻状况
	

	邮箱
	
	固定电话
	
	手 机
	
	是否上海手机号
	

	注：上述联系方式将作为后续办理落户过程中通知使用，请确保为本人联系方式且准确无误。

	目前在沪实际工作
单位全称
	

	现档案保管机构全称
	请与档案保管机构电话联系确认后，完全按照保管机构公章上的全称填写，请勿有误！

	本人承诺：
1、 本人已了解档案转移的规定，档案必须通过机要形式转移。本次档案调动仅为办理居转户使用，以上所提供的信息真实有效，若因信息不实而导致无法调阅档案，影响居转户申报及审批，本人承担一切责任。若档案调到人才中心后，因各种原因不能继续办理居转户落户，档案后续事项由个人与人才中心联系处理。
2、 本人已了解办理落户须审核申请人档案，审核要求以受理点为准。一般必须有高中以上学籍材料、外省市最后一家工作单位离职证明（若有外地工作经历）、职称评审材料（若持有职称证书）、国有企业、事业单位或机关、公务员入离职材料（若有相关经历）等原件。
3、本人已了解在申办本市常住户口期间,直至完成全部落户手续前，不能变更劳动关系、落户地址、婚姻关系、生育情况。如发生以上信息变更，将无法继续办理居转户，落户申报将被终止，人社局批复材料将被要求退回。申请人需按最新的政策要求重新准备申请材料。本人承担由此造成的一切后果。
4、本人已了解申办本市常住户口政策相关规定，本人承诺所填表格中的内容及所提交的书面材料确系真实。一旦发现虚假或伪造，取消再申请的资格，记入社会征信体系。已取得本市常住户口的将予以注销，并承担一切后果。
5、本人已了解：根据居转户政策要求，申请人所在实际工作单位（特别是企业非法人单位，如：分公司）应依法按时、足额在沪缴纳企业税（一般为企业增值税，不包括个人所得税），否则可能会导致本人无法申办“居转户”。

以上信息本人已全部阅读并知晓，特此承诺。

承诺人签名：

年    月    日

	用工单位意见
	同意上海外服为其办理“居住证转本市常住户口”手续。
本单位确认该员工工作地点为上海，本单位已依法按时、足额在沪缴纳企业税。本单位了解持有《上海市居住证》人员申办本市常住户口政策，承诺所提交的书面材料确系真实、准确。本单位已知晓：一旦发现虚假或伪造，本市人社局将根据情节轻重暂停直至取消本单位及员工再申请的资格，记入社会征信体系，我司承担由此造成的一切后果。
单位公章：               

年   月   日      


落户信息确认表（配偶随迁填写）

上海外服（集团）有限公司：

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月日
	

	身份证号码
	
	婚姻状况
	

	邮箱
	
	固定电话
	
	手 机
	
	是否上海手机号
	

	注：上述联系方式将作为后续办理落户过程中通知使用，请确保为本人联系方式且准确无误。

	目前在沪实际工作单位全称
	

	现档案保管

机构全称
	请与档案保管机构电话联系确认后，完全按照保管机构公章上的全称填写，请勿有误！

	本人承诺：

1、本人已了解档案转移的规定，档案必须通过机要形式转移，本次档案调动仅为办理落户使用，以上所提供的信息真实有效。若档案调到上海后，因各种原因无法继续办理落户的，档案后续事项直接与人才中心联系处理。
2、本人已了解办理落户须审核申请人档案，审核要求以受理点为准。
3、本人已了解在申办本市常住户口期间,直至完成全部落户手续前，不得变更劳动关系、落户地址、婚姻关系、生育情况。如发生以上信息变更,本人及主调人将无法继续办理落户手续，落户申报将被终止，人社局批复材料将被要求退回，重新申办需按人社局要求操作。本人承担由此造成的一切后果。
4、本人已了解申办本市常住户口政策相关规定，本人承诺所填表格中的内容及所提交的书面材料确系真实。一旦发现虚假或伪造，取消再申请的资格，记入社会征信体系。已取得本市常住户口的将予以注销，并承担一切后果。

    以上信息本人已全部阅读并知晓，特此承诺。

承诺人签名：

年    月    日

	用人单位意见
	同意上海外服为其办理落户手续。

本单位确认该员工工作地点为上海。本单位了解本市落户政策，承诺所提交的书面材料确系真实、准确。本单位已知晓：一旦发现虚假或伪造，本市人社局将根据情节轻重暂停直至取消本单位及员工再申请的资格，记入社会征信体系，我司承担由此造成的一切后果。
单位公章：               

年   月   日      


